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项目一  要素费用的归集与分配

实训一  材料费用的归集与分配

一、实训目的

通过实训，熟悉直接材料费用归集与分配的程序，了解材料费用的内容和特点，掌握直接材料费用归集与分配的方法及相应的账务处理。

二、实训操作步骤

材料费用的归集与分配操作步骤如下。
(1) 根据领料单汇总材料费用，并计算不同产品共同耗用的原材料费用。

(2) 根据计算分析结果填制领料凭证汇总表。

(3) 根据领料凭证汇总表编制材料费用分配表。

(4) 编制记账凭证。

(5) 登记有关成本费用总账和明细账。

三、实训资料与要求

(一) 模拟企业简介

天津海河有限公司有一个基本生产车间，生产甲、乙两种产品，一个辅助生产车间为运输车间。本月产量中的甲产品为600件，单位产品消耗的C材料定额为10千克；乙产品的实际产量为500件，单位产品的消耗C材料定额为8千克。甲、乙产品共同消耗的C材料按定额消耗量比例分配。

(二) 原始资料

该公司的原始资料如表1-1～表1-5所示。
表1-1  领料单(1)
	领料单
	

	领料单位：一车间              2015年7月1日              1号仓库   编号：053
	

	用途
	生产甲产品
	产品批量
	
	订单号
	
	二  财务存

	材料类别
	材料编号
	材料名称
	规格
	计量单位
	数量
	单价
	金额
	

	
	
	
	
	
	请领
	实发
	
	
	

	
	1
	A
	
	吨
	8
	8
	30 000
	240 000
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	合计
	贰拾肆万元整
	240 000
	

	备注
	
	

	部门主管：刘欣                  保管员：刘英俊                    领料人：吴伟
	


表1-2  领料单(2)
	领料单
	　

	领料单位：一车间             2015年7月10日              1号仓库   编号：054 
	

	用途
	甲、乙产品共同耗用
	产品批量
	
	订单号
	
	二  财务存

	材料类别
	材料编号
	材料名称
	规格
	计量单位
	数量
	单价
	金额
	

	
	
	
	
	
	请领
	实发
	
	
	

	
	2
	B
	
	吨
	10
	10
	3 000
	30 000
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	合计
	叁万元整
	30 000
	

	备注
	甲、乙产品共同耗用
	

	部门主管：刘欣                   保管员：刘英俊                     领料人：吴伟
	


表1-3  领料单(3)
	领料单
	

	领料单位：一车间             2015年7月10日               1号仓库   编号：055
	

	用途
	甲、乙产品共同耗用
	产品批量
	
	订单号
	
	二  财务存

	材料类别
	材料编号
	材料名称
	规格
	计量单位
	数量
	单价
	金额
	

	
	
	
	
	
	请领
	实发
	
	
	

	
	3
	C
	
	吨
	10
	10
	2 000
	20 000
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	合计
	贰万元整
	20 000
	

	备注
	甲、乙产品共同耗用
	

	部门主管：刘欣                 保管员：刘英俊                    领料人：吴伟
	


表1-4  领料单(4)
	领料单
	

	领料单位：运输车间            2015年7月15日           1号仓库   编号：056
	

	用途
	修理耗用
	产品批量
	
	订单号
	
	二  财务存

	材料类别
	材料编号
	材料名称
	规格
	计量单位
	数量
	单价
	金额
	

	
	
	
	
	
	请领
	实发
	
	
	

	
	1
	A
	
	吨
	1.2
	1.2
	30 000
	36 000
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	合计
	叁万陆仟元整
	36 000
	

	备注
	
	

	部门主管：刘欣                 保管员：刘英俊                    领料人：吴伟
	


表1-5  领料单(5)
	领料单
	

	领料单位：一车间             2015年7月20日            1号仓库   编号：057
	

	用途
	修理耗用
	产品批量
	
	订单号
	
	二  财务存

	材料类别
	材料编号
	材料名称
	规格
	计量单位
	数量
	单价
	金额
	

	
	
	
	
	
	请领
	实发
	
	
	

	
	4
	D
	
	吨
	20
	20
	600
	12 000
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	合计
	壹万贰仟元整
	12 000
	

	备注
	
	

	部门主管：刘欣                 保管员：刘英俊                    领料人：吴伟
	


(三) 要求

(1) 根据表1-1～表1-5的领料单，编制领料凭证汇总表，如表1-6所示。
表1-6  领料凭证汇总表
	领料部门
	用途
	材料品种
	数量/千克
	单价/元
	金额/元

	基本生产车间
	甲产品直接耗用
	A材料
	
	
	

	
	乙产品直接耗用
	B材料
	
	
	

	
	甲、乙产品共同耗用
	C材料
	
	
	

	
	一般耗用
	D材料
	
	
	

	辅助生产车间
	
	A材料
	
	
	


	合计
	
	
	
	
	

	编制：
	审核：


(2) 根据表1-6编制材料费用分配表，如表1-7所示。
表1-7  材料费用分配表
2015年7月

	材料  
类别
	直接计入材料/元
	分配计入材料
	材料费用
合计/元

	
	
	分配标准(定额消耗量)
	分配率
	分配金额
/元
	

	基本生产车间耗用
	甲产品
	6 000千克
	
	
	

	
	乙产品
	4 000千克
	
	
	

	
	小计
	10 000千克
	
	
	

	基本生产车间一般耗用
	
	
	
	
	

	辅助生产车间耗用
	
	
	
	
	

	合计
	
	
	
	
	


(3) 根据表1-7填制记账凭证，如表1-8所示。
表1-8  记账凭证
                             
年    月    日
字第    号

	摘要
	总账科目
	明细科目
	借方金额
	贷方金额
	记账

	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　


  财务主管            记账            出纳            审核            制单  

(4) 根据表1-8的记账凭证，登记有关成本费用明细账，如表1-9～表1-11所示。

表1-9  基本生产成本明细账

产品名称：甲                     生产车间：一车间                           单位：元

	2015年
	凭证
	摘要
	成本项目
	合计

	月
	日
	字
	号
	
	直接材料
	直接人工
	制造费用
	

	7
	1
	　
	　
	期初余额
	50 000
	5 000
	9 000
	64 000

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　


表1-10  辅助生产成本明细账

辅助生产车间：运输车间           产品名称：修理劳务                          单位：元

	2015年
	凭证
	摘要
	成本项目
	合计

	月
	日
	字
	号
	
	直接材料
	直接人工
	制造费用
	

	7
	1
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


表1-11  制造费用明细账
车间名称：一车间                                                             单位：元

	2015年
	摘要
	借方合计
	借方项目

	月
	日
	
	
	机物料消耗
	工资
	福利费
	折旧费
	水电费
	修理费
	其他费用

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　


实训二  外购动力费用的归集与分配

一、实训目的

本实训的目的在于通过对外购动力费用进行归集与分配，了解外购动力费用的内容和特点，掌握外购动力费用归集与分配的方法及相应的账务处理。

二、实训操作步骤

外购动力费用的归集与分配操作步骤如下。
(1) 根据各部门用电汇总表、电费发票及支付凭证、生产工时统计表，编写外购动力费用分配表(生产用电按照生产工时在甲、乙、丙产品间进行分配)。

(2) 编制相关记账凭证。

(3) 根据记账凭证登记有关明细账和总账。

三、实训资料与要求

(一) 企业简介

启明工厂设有三个车间：一个基本生产车间以及运输、修理两个辅助生产车间。基本生产车间2015年5月份生产甲、乙、丙三种产品。辅助生产车间为基本车间和工厂其他部门提供运输和修理服务。启明工厂属于增值税一般纳税人。

(二) 原始资料

1．各部门用电汇总表

各部门用电汇总表如表1-12所示。
表1-12  各部门用电汇总表
日期：2015年5月                                                             单位：度

	部门
	生产用电
	照明用电
	合计

	生产车间
	3 000
	300
	3 300

	修理车间
	
	300
	300

	运输车间
	
	100
	100

	管理部门
	
	300
	300

	合   计
	3 000
	1 000
	4 000


每度电：0.8元

2．电费发票
电费发票如表1-13所示。

表1-13  电费发票
	                                  增值税专用发票
                                发 票 联                        NO.0542891
                                            开票日期：2015年05月31日 

	购
买
方
	名        称：启明工厂
纳税人识别号：3201065430997888

地 址、电 话：上海路5号 88035411
开户行及账号：工行上海路 1043-4456097
	密码区
	(略)
	第
三
联
发票
联
购
买
方
记
账
凭
证

	货物或应税劳务、服务名称
电力
合    计
	规格型号
	单位
千度

	数量
4 


	单价
0.8


	金额
 3 200.00

¥ 3 200.00
	税率
17%


	税额
544.00

¥544.00
	

	价税合计(大写)
	(叁仟柒佰肆拾肆元整               (小写)  ¥ 3 744.00
	

	销
售
方
	名        称：南京市供电局
纳税人识别号：3201065430994538
地 址、电 话：中山北路34号 880342001

开户行及账号：工行中山北路分理处4567234 
	备
注
	
	

	  收款人：李明            复核：陈红             开票人：王黎明     销售方：(章)


3．支付电费的支票存根
支付电费的支票存根如表1-14所示。
表1-14  转账支票存根

	工商银行

转账支票存根

0389874
科    目  _________________

对方科目  _________________

出票日期  2015年5月31日

	收款人：南京市供电局

金  额：¥3 744.00

用  途：电费



	单位主管：王闯亮     会计：邓建


4．生产工时统计表

生产工时统计表如表1-15所示。
表1-15  生产工时统计表
日期：2015年5月                                                            单位：工时

	产品名称
	生产工时

	甲产品
	2 000

	乙产品
	1 800

	丙产品
	1 000

	合  计
	4 800


(三) 要求

(1) 根据表1-12～表1-15的原始资料，编制外购动力费用分配表，如表1-16所示。
表1-16  外购动力费用分配表
日期：2015年5月                                                        

	分配对象
	成本费用项目
	数量
	单价/元
	金额/元

	
	
	生产工时/时
	度数(分配率)/度
	
	

	基本生产车间
	甲
	燃料及动力费
	
	
	
	

	
	乙
	燃料及动力费
	
	
	
	

	
	丙
	燃料及动力费
	
	
	
	

	
	小计
	
	
	
	

	
	照明用
	电费
	
	
	
	

	辅助生产车间
	运输车间
	电费
	
	
	
	

	
	修理车间
	电费
	
	
	
	

	
	小计
	
	
	
	

	管理部门
	电费
	
	
	
	

	合计
	
	
	
	


(2) 根据表1-16的外购动力费用分配表编制记账凭证，如表1-17所示。

表1-17  记账凭证
                          
年    月    日
字第    号

	摘要
	总账科目
	明细科目
	借方金额
	贷方金额
	记账

	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　


  财务主管            记账            出纳            审核            制单  

(3) 根据表1-17的记账凭证登记有关成本费用明细账，如表1-18～表1-20所示。
表1-18  基本生产成本明细账
产品名称：甲                     生产车间：基本生产车间                       单位：元

	2015年
	凭证
	摘要
	成本项目
	合计

	月
	日
	字
	号
	
	直接材料
	燃料及动力
	直接人工
	制造费用
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


表1-19  辅助生产成本明细账
辅助生产车间：修理车间            产品名称：修理劳务                         单位：元

	2015年
	凭证
	摘要
	成本项目
	合计

	月
	日
	字
	号
	
	直接材料
	直接人工
	制造费用
	

	
	
	　
	　
	
	
	
	
	

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　


表1-20  制造费用明细账
车间名称：基本生产车间                                                       单位：元

	2015年
	摘要
	借方合计
	借方项目

	月
	日
	
	
	机物料消耗
	工资
	福利费
	折旧费
	水电费
	修理费
	其他费用

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


实训三  人工费用的归集与分配

一、实训目的

通过对企业人工费用进行归集与分配，了解人工费用的内容和特点，掌握人工费用的计算、汇总、分配的具体程序、步骤及相应的账务处理。

二、实训操作步骤

人工费用的归集与分配操作步骤如下。

(1) 根据生产工时统计表及职工薪酬结算汇总表编制职工薪酬费用分配表。

(2) 根据职工薪酬费用分配表编制记账凭证。

三、实训资料与要求

(一) 企业简介

华茂公司职工福利费按工资总额的14%计提，其他费用忽略不计；按照直接人工工时分配职工薪酬；公司设有一个基本生产车间，生产A、B两种产品，还设有两个辅助生产车间，即供电车间和供水车间，其人工费用分配仍然按照直接人工工时进行计算。
(二) 原始资料

1．生产工时统计表

生产工时统计表如表1-21所示。
表1-21  生产工时统计表
                                     2015年3月                           单位：工时

	产品名称
	生产工时

	A产品
	2 000

	B产品
	1 000

	合  计
	3 000


2．职工薪酬结算汇总表

职工薪酬结算汇总表如表1-22所示。
表1-22  职工薪酬结算汇总表
                                     2015年3月                              单位：元

	部门人员
	计时
工资
	计件
工资
	综合奖
	津贴和补贴
	应扣工资
	应付职工薪酬
	　
	代扣款项
	实发
金额

	部门
名称
	人员
类别
	
	
	
	夜班
补贴
	食品
补贴
	病假
	事假
	
	房租
	医药费
	伙食费
	小计
	

	生产
车间
	生产
工人
	16 000
	4 000
	2 000
	1 000
	1 100
	40
	60
	24 000
	1 160
	160
	680
	2 000
	22 000

	
	管理
人员
	2 400
	　
	400
	　
	200
	　
	　
	3000
	50
	40
	210
	300
	2 700

	
	小计
	18 400
	4 000
	2400
	1 000
	1 300
	40
	60
	27 000
	1 210
	200
	890
	2 300
	24 700

	辅助生产车间
	供电
车间
	3 000
	　
	300
	　
	100
	　
	　
	3 400
	　
	　
	　
	　
	34 000

	
	供水
车间
	2 000
	　
	200
	　
	100
	　
	　
	2 300
	　
	　
	　
	　
	23 000

	行政管理人员
	9 600
	　
	340
	　
	400
	　
	　
	10 300
	740
	130
	400
	1 270
	11 570

	销售部门
	640
	　
	　
	　
	60
	　
	　
	360
	40
	30
	　
	70
	430

	合计
	33 640
	4 000
	3 240
	1 000
	1 960
	　
	　
	43 360
	1 990
	360
	1 290
	3 640
	93 700


(三) 要求

(1) 根据表1-21和表1-22的原始资料编制职工薪酬费用分配表，如表1-23所示。
表1-23  职工薪酬费用分配表
                                    2015年3月                               单位：元

	会计科目
	生产工人工资
	工资总额
	福利费
	合计

	
	消耗工时
	分配率
	应分配费用
	
	
	

	基本
生产
成本
	A产品
	
	
	
	
	
	

	
	B产品
	
	
	
	
	
	

	
	小计
	
	
	
	
	
	

	制造费用
	
	
	
	
	
	

	辅助
生产
成本
	供电车间
	
	
	
	
	
	

	
	供水车间
	
	
	
	
	
	

	
	小计
	
	
	
	
	
	

	管理费用
	
	
	
	
	
	

	销售费用
	
	
	
	
	
	

	合计
	
	
	
	
	
	


(2) 根据表1-23的职工薪酬费用分配表编制记账凭证，如表1-24所示。
表1-24  记账凭证
                                   年    月    日                           字第    号

	摘要
	总账科目
	明细科目
	借方金额
	贷方金额
	记账

	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　


  财务主管            记账            出纳            审核            制单  

实训四  固定资产折旧费用的归集与分配

一、实训目的

固定资产折旧是指根据固定资产的损耗程度，将固定资产的价值合理分摊于相关的各个会计年度和每一会计年度的各个月份，以便与各期的收入相配比，从而确认当期的收益。通过对企业折旧费用进行归集与分配，了解折旧费用的内容和特点，掌握折旧费用归集和分配的具体程序、步骤及相应的账务处理。

二、实训操作步骤

固定资产折旧费用的归集与分配操作步骤如下。

(1) 根据有关原始资料编制固定资产折旧费用分配表。

(2) 根据固定资产折旧费用分配表编制记账凭证。

三、实训资料与要求

(一) 企业简介

海河公司设有一个基本生产车间和两个辅助生产车间(供水车间和机修车间)。该公司设有专门的固定资产明细账，固定资产折旧费的归集是通过编制折旧计算明细表进行汇总计算的。

(二) 原始资料

企业固定资产如表1-25所示。
表1-25  企业固定资产情况一览表
                                      2015年3月                            

	部门
	固定资产类别
	原值/元
	月折旧率/%

	生产车间
	机器设备
	  200 000
	1.6

	
	房屋与建筑物
	  300 000
	0.4

	供水车间
	机器设备
	  50 000
	1.8

	
	房屋与建筑物
	  60 000
	0.8

	机修车间
	机器设备
	  30 000
	1.4

	
	房屋与建筑物
	  40 000
	0.6

	管理部门
	机器设备
	  50 000
	1.4

	
	房屋与建筑物
	 300 000
	0.8

	合计
	1 030 000
	－


(三) 要求

(1) 根据表1-25的原始资料填制固定资产折旧费用分配表，如表1-26所示。
表1-26  固定资产折旧费用分配表
                                    2015年6月                              

	会计科目
	成本费用项目
	固定资产类别
	原值/元
	月折旧率/%
	金额/元

	制造费用
	生产车间
	折旧
	机器设备
	200 000 
	1.6
	

	
	
	
	房屋与建筑物
	300 000 
	0.4
	

	
	
	
	合计
	 
	－
	

	辅助

生产

成本
	供水车间
	制造费用
	机器设备
	50 000 
	1.8
	

	
	
	
	房屋与建筑物
	60 000 
	0.8
	

	
	
	
	合计
	 
	－
	

	
	机修车间
	制造费用
	机器设备
	30 000 
	1.4
	

	
	
	
	房屋与建筑物
	40 000 
	0.6
	

	
	
	
	合计
	 
	－
	

	管理费用
	管理部门
	折旧
	机器设备
	50 000 
	1.4
	

	
	
	
	房屋与建筑物
	300 000 
	0.8
	

	
	
	
	合计
	 
	－
	

	合计
	1 030 000 
	－
	


(2) 根据表1-26的固定资产折旧费用分配表编制记账凭证，如表1-27所示。

表1-27  记账凭证

                                   年    月    日                          字第    号

	摘要
	总账科目
	明细科目
	借方金额
	贷方金额
	记账
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