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4.1  系统初始化概述  

系统初始化是系统首次使用时，根据企业的实际情况进行参数设置，并录入基础资料与初始数

据的过程。系统初始化是系统运行的基础，进行系统日常业务操作之前，需要完成对各系统的初始

化操作。完成各系统初始化之后，才可以进行系统的日常业务处理。系统初始化的任务如下：总账

系统初始化—出纳管理系统初始化—应收应付系统初始化—费用报销系统初始化—固定资产系统初

始化—库存管理系统初始化—存货核算系统初始化。各系统初始化的内容和步骤如下。 

1. 总账系统初始化 

总账系统是财务会计系统中最核心的系统，以凭证处理为中心，进行账簿报表的管理。在进行

总账系统日常业务操作前，需要完成总账系统的初始化。总账系统初始化的内容和步骤如下： 
(1)各组织账簿建立→(2)系统参数设置→(3)初始余额录入→(4)自动转账模板设置→(5)结束初始化。 

2. 出纳管理系统初始化 

出纳管理系统是出纳人员的工作平台，支持出纳人员在系统中完成货币资金、票据以及有价证

券的收付、保管、核算等日常工作，并提供出纳管理报表查询。在出纳管理系统进行日常业务处理

之前，需要完成出纳管理系统初始化。出纳管理系统初始化的内容和步骤如下： 
(1)系统启用日期设置→(2)基础资料设置→(3)现金期初和银行存款期初录入→(4)结束初始化。 

3. 应收应付系统初始化 

应收款管理及应付款管理是通过对应收单、应付单等单据的录入，对企业往来账款进行综合管

理，准确地提供客户或供应商的往来账款增减变动。在应收应付系统进行日常业务处理之前，需要

完成应收应付系统初始化。应收应付系统初始化的内容和步骤如下： 
(1)系统启用日期设置→(2)期初应收单和期初应付单录入→(3)结束初始化。 

4. 费用报销系统初始化 

费用报销系统是面向企业全员以及财务报销人员，提供完整的费用报销流程，支持从费用申请、

借款到费用报销、退款，以及费用二次分配与移转业务。在费用报销系统进行日常业务处理之前，

需要完成费用报销系统初始化。费用报销系统初始化的内容和步骤如下： 
(1)系统启用日期设置→(2)结束初始化。 

5. 固定资产系统初始化 

固定资产系统以资产卡片管理为中心，对资产购入到资产退出的整个生命周期进行管理。在固

定资产系统进行日常业务处理之前，需要完成固定资产系统初始化。固定资产系统初始化的内容和

步骤如下： 
(1)系统启动期间设置→(2)新增资产位置→(3)录入期初卡片。 
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6. 库存管理系统初始化 

库存管理是企业的基础和核心，支持企业销售、采购、生产业务的有效运作。在库存管理系统

进行日常业务处理之前，需要完成库存管理系统初始化操作。库存管理系统初始化的内容和步骤如下： 
(1)系统启用日期设置→(2)录入初始库存→(3)结束初始化。 

7. 存货核算系统初始化 

存货核算是指企业存货价值(即成本)的计量，用于企业存货出入库核算、存货出入库凭证处理、

核算报表查询、期初期末库存余额处理及相关资料的维护。在存货核算系统进行日常业务处理之前，

需要完成存货核算系统初始化操作。存货核算系统初始化的内容和步骤如下： 
(1)设置核算范围→(2)启动存货核算系统→(3)初始核算数据录入→(4)结束初始化。 

4.2  实验练习 

 实验一   总账系统初始化 

 应用场景  
在总账系统处理日常业务前，先要完成总账系统的初始化操作。 

 实验步骤  
各组织账簿建立。 
系统参数设置。 
初始余额录入。 
自动转账模板设置。 
结束初始化。 

 实验前准备  
恢复备份账套“F 云创集团-系统管理”。 
用户名称：信息管理员。 
密码：123456。 

 实验数据  

1. 各组织账簿建立 

根据云创集团、云创科技公司和云创销售公司的实际业务情况，新建各组织的主账簿，实验数

据如表 4-1 所示。 

表 4-1  账簿信息 

编码 账簿名称 创建组织 核算体系 核算组织 账簿类型 启用期间 
001 云创集团账簿 云创集团 财务会计核算体系 云创集团 主账簿 2018.1 
002 云创科技公司账簿 云创集团 财务会计核算体系 云创科技公司 主账簿 2018.1 
003 云创销售公司账簿 云创集团 财务会计核算体系 云创销售公司 主账簿 2018.1 
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2. 系统参数设置 

根据云创集团、云创科技公司和云创销售公司的实际业务情况，需要对各组织的总账系统参数

进行设置，实验数据如表 4-2 所示。 

表 4-2  总账系统参数设置 

组织机构 账簿 利润分配科目 本年利润科目 
凭证过账前

必须审核 
凭证过账前必

须出纳复核 
云创集团 云创集团账簿 4104 利润分配 4103 本年利润 √ √ 
云创科技公司 云创科技公司账簿 4104 利润分配 4103 本年利润 √ √ 
云创销售公司 云创销售公司账簿 4104 利润分配 4103 本年利润 √ √ 

 

3. 初始余额录入 

(1) 云创集团账簿科目初始余额实验数据如表 4-3 所示。 

表 4-3  云创集团账簿科目初始余额信息表 

科目编码 科目名称 核算维度 余额方向 币别 汇率 期初余额 
1001 库存现金  借方 人民币 1 250 326.10 
1002 银行存款  借方 人民币 1 22 089 673.90 

云创科技公司 借方 人民币 1 72 000 000.00 
1122 长期股权投资 

云创销售公司 借方 人民币 1 28 000 000.00 
4001 实收资本  贷方 人民币 1 95 340 000.00 
4101 盈余公积  贷方 人民币 1 27 000 000.00 

 
(2) 云创科技公司账簿科目初始余额表实验数据如表 4-4 所示。 

表 4-4  云创科技公司账簿科目初始余额信息表 

科目编码 科目名称 核算维度 余额方向 币别 汇率 期初余额 
1001 库存现金  借方 人民币 1 338 052.10 
1002 银行存款  借方 人民币 1 7 556 947.90 
1122 应收账款 云创销售公司 借方 人民币 1 3 320 000.00 

机芯 借方 人民币 1 600 000.00 
智能控制系统 借方 人民币 1 150 000.00 1403 原材料 

不锈钢外壳 借方 人民币 1 160 000.00 
全自动贴合机 SR-1 借方 人民币 1 11 815 000.00 

1405 库存商品 
全自动贴合机 SR-2 借方 人民币 1 11 815 000.00 
房屋建筑 借方 人民币 1 20 000 000.00 
机器设备 借方 人民币 1 18 000 000.00 
电子设备 借方 人民币 1 25 000.00 

1601 固定资产 

其他设备 借方 人民币 1 20 000.00 
圣达公司 贷方 人民币 1 80 000.00 

2202.02 明细应付款 
鼎盛公司 贷方 人民币 1 1 000 000.00 

4001 实收资本  贷方 人民币 1 48 000 000.00 
4002 资本公积  贷方 人民币 1 6 400 000.00 
4101 盈余公积  贷方 人民币 1 8 000 000.00 
4104 利润分配  贷方 人民币 1 9 600 000.00 
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云创科技公司原材料和库存商品的初始明细数据如表 4-5 和表 4-6 所示。 

表 4-5  云创科技公司原材料初始明细数据表 

名称 单价 数量 期初余额 
机芯 3 000 200 600 000.00 
智能控制系统 500 300 150 000.00 
不锈钢外壳 500 320 160 000.00 

 
表 4-6  云创科技公司库存商品初始明细数据表 

名称 单价 数量 期初余额 
全自动贴合机 SR-1 47 260.00 250 11 815 000.00 
全自动贴合机 SR-2 43 437.50 272 11 815 000.00 

 
(3) 云创销售公司账簿会计科目及初始余额表实验数据如表 4-7 所示。 

表 4-7  云创销售公司账簿科目初始数据信息表 

科目编码 科目名称 核算维度 余额方向 币别 汇率 期初余额 
1001 库存现金  借方 人民币 1 119 201.40 
1002 银行存款  借方 人民币 1 27 742 935.36 

群辉制造 借方 人民币 1 1 000 000.00 
1122 应收账款 

通达电路 借方 人民币 1 3 000 000.00 
1601 固定资产 电子设备 借方 人民币 1 10 000.00 
2202.02 明细应付款 云创科技公司 贷方 人民币 1 3 320 000.00 
2221.01.05 应交税费-已交税金  贷方 人民币 1 552 136.76 
4001 实收资本  贷方 人民币 1 16 000 000.00 
4002 资金公积  贷方 人民币 1 6 400 000.00 
4003 盈余公积  贷方 人民币 1 800 000.00 
4004 利润分配  贷方 人民币 1 4 800 000.00 

 

4. 自动转账模板设置 

自动转账模板的应用便于定期执行转账模板，即可自动生成记账凭证，云创集团、云创科技公

司和云创销售公司各组织在总账系统初始化时对自动转账模板进行设置，自动转账模板信息表实验

数据如表 4-8 所示。 

表 4-8  自动转账模板信息表 

账簿 名称 摘要 科目名称 核算维度 转账方式 方向 
转账

比例 
包含未过

账凭证 
生产成本 生产部/组装费用 转入 自动判定 100 勾选 

云创科技 
公司账簿 

归集制

造费用 
归集制

造费用 制造费用 生产部/所有费用类型 
按比例转

出余额 
自动判定 100 勾选 

应交税费-应交增值税(销项税额) 
按比例转

出余额 
自动判定 100 勾选 

应交税费-应交增值税(进项税额) 
按比例转

出余额 
自动判定 100 勾选 

云创科技 
公司账簿、

云创销售 
公司账簿 

结转增

值税 
结转增

值税 

应交税费-应交增值税(已交税金) 转入 自动判定 100 勾选 
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 操作指导  

1. 各组织账簿建立 

信息管理员登录K/3 Cloud系统，打开功能菜单，执行【财务会计】—【总账】—【基础资料】—

【账簿】命令，进入账簿页面。根据实验数据表 4-1 账簿信息提供的实验数据，

先建立“云创集团账簿”，将组织切换到“云创集团”，然后单击【新增】按钮，

打开“账簿-新增”页面，录入编码为“001”，核算体系选择“财务会计核算体

系”，核算组织选择 “云创集团”，名称输入“云创集团账簿”，账簿类型为“主

账簿”，启用期间为“2018.1”。然后依次单击【保存】、【提交】和【审核】

按钮，完成云创集团账簿的建立，如图 4-1 所示。相关操作参见视频 4-1。 

 
图 4-1  云创集团账簿的建立 

信息管理员登录 K/3 Cloud 系统，按照上述步骤和方法，根据实验数据表 4-1 账簿信息提供的

实验数据，继续完成云创科技公司账簿的建立，如图 4-2 所示，以及云创销售公司账簿的建立，如

图 4-3 所示。 

 
图 4-2  云创科技公司账簿的建立 

 
图 4-3  云创销售公司账簿的建立 

视频 4-1 
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2. 系统参数设置 

信息管理员登录K/3 Cloud系统，打开功能菜单，执行【财务会计】—【总账】—【参数设置】—

【总账管理参数】命令，打开总账管理参数页面。按照实验数据表 4-2 总账参数设置提供的实验数

据，设置云创集团的总账系统参数：组织机构选择“云创集团”，账簿选择“云

创集团账簿”，在账簿参数页签基本选项中的利润分配科目选择“利润分配”，

本年利润科目选择“本年利润”，如图 4-4 所示。在凭证参数页签中，勾选“凭

证过账前必须审核”和“凭证过账前必须出纳复核”，如图 4-5 所示，然后单击

【保存】按钮，完成云创集团总账参数设置。相关操作参见视频 4-2。 

 
图 4-4  总账系统账簿参数设置 

 
图 4-5  总账系统账簿凭证设置 

信息管理员登录 K/3 Cloud 系统，按照上述步骤和方法，根据实验数据表 4-2 总账参数设置提

视频 4-2 
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供的实验数据，继续完成云创科技公司和云创销售公司两个组织的总账系统参数设置。 

3. 初始数据录入 

信息管理员登录 K/3 Cloud 系统，打开功能菜单，执行【财务会计】—【总账】—【初始化】—

【科目初始余额录入】命令，打开科目初始余额录入页面。账簿选择“云创集团账簿”，币别选择

“人民币”，再根据实验数据表 4-3 云创集团账簿科目初始余额信息表提供的实验数据，在相应的

科目录入相应的初始数据，然后单击【试算平衡】按钮，如图 4-6 所示，试算平衡后再单击【保存】

按钮，完成云创集团账簿初始数据录入。 

 
图 4-6  云创集团账簿初始数据录入 

  注意：

科目如果关联了核算维度，科目初始数据允许录入对应核算维度的初始数据。以录入“长期股

权投资”初始数据为例，单击“长期股权投资”行与“核算维度”列所在单元格的【…】按钮，在

打开的“核算维度初始数据录入”窗口单击【新增行】按钮，然后在“核算维度”项目下选择“云

创科技公司”和“云创销售公司”并录入对应的初始余额，如图 4-7 所示。 

 

 
图 4-7  云创集团账簿初始数据—核算维度 

信息管理员登录 K/3 Cloud 系统，按照上述步骤和方法，根据实验数据表 4-4 云创科技公司账

簿科目初始余额信息表、表 4-5 云创科技公司原材料初始明细数据表和表 4-6 云创科技公司库存
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商品初始明细数据表提供的实验数据，继续完成云创科技公司账簿的初始数据录入。数据录入完成，

单击【试算平衡】按钮，试算平衡后单击【保存】按钮，如图 4-8 所示。 

 
图 4-8  云创科技公司账簿初始数据录入 

 

  注意：

在录入“原材料”科目初始数据时，请参照表 4-5 云创科技公司原材料初始明

细数据表提供的实验数据，录入原材料(机芯、智能控制系统、不锈钢外壳)明细数据

(数量、期初余额)，如图 4-9 所示。相关操作参见视频 4-3。 

 

 
图 4-9  原材料明细数据 

在录入“库存商品”初始数据时，请参照表 4-6 云创科技公司库存商品初始明细数据表提供的

实验数据，录入库存商品(全自动贴合机 SR-1、全自动贴合机 SR-2)明细数据(数量、期初余额)，如

图 4-10 所示。 

 
图 4-10  库存商品明细数据 

信息管理员登录 K/3 Cloud 系统，按照上述步骤和方法，根据实验数据表 4-7 云创销售公司账

簿会计科目及初始化余额表提供的实验数据，继续完成云创销售公司账簿的初始数据录入。数据录

入完成，单击【试算平衡】按钮，试算平衡后单击【保存】按钮，如图 4-11 所示。 

视频 4-3 
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图 4-11  云创销售公司账簿初始数据录入 

4. 自动转账模板设置 

信息管理员登录K/3 Cloud 系统，打开功能菜单，执行【财务会计】—【总账】—

【期末处理】—【自动转账】命令，打开自动转账页面。单击【新增】按钮，进入

“自动转账-新增”界面，账簿选择“云创科技公司账簿”，按照表 4-8 自动转账模

板信息表提供的信息，录入相关数据后，单击【保存】按钮，完成云创科技公司账

簿的自动转账模板设置，如图 4-12 所示，相关操作参见视频 4-4。 

 
图 4-12  云创科技公司账簿自动转账模板设置 1 

信息管理员登录 K/3 Cloud 系统，按照上述步骤和方法，继续完成云创科技公司账簿与云创销

售公司账簿的自动转账模板设置。根据实验数据表 4-8 自动转账模板信息表提供的信息，录入相关

数据。数据录入完成后单击【保存】按钮，如图 4-13 和 4-14 所示。 

 
图 4-13  云创科技公司账簿自动转账模板设置 2 

视频 4-4 
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图 4-14  云创销售公司账簿自动转账模板设置 

5. 结束初始化 

信息管理员登录 K/3 Cloud 系统，打开功能菜单，执行【财务会计】—【总账】—【初始化】—

【总账初始化】命令，打开总账初始化页面。勾选“云创集团账簿”“云创科技公司账簿”和“云

创销售公司账簿”，单击【结束初始化】按钮，完成总账系统初始化操作，如图 4-15 所示。 

 
图 4-15  结束初始化 

 实验二   出纳管理系统初始化 

 应用场景  
在出纳管理系统处理日常业务前，先要完成出纳管理系统的初始化操作。 

 实验步骤  
系统启用日期设置。 
基础资料设置。 
现金期初和银行存款期初录入。 
结束初始化。 

 实验前准备  
在实验一的基础上继续操作。 
用户名称：信息管理员。 
密码：123456。 

 实验数据  

1. 系统启用日期设置 

云创集团、云创科技公司和云创销售公司三个组织的出纳管理系统启用日期实验数据如表 4-9
所示。 
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表 4-9  出纳管理系统启用日期表 

启用系统 启用组织 启用日期 
云创集团 2018/01/01 
云创科技公司 2018/01/01 出纳管理 
云创销售公司 2018/01/01 

 

2. 基础资料设置 

出纳管理系统基础资料设置包含银行账号的建立、内部账户的建立和内部账户账号的建立，它

们的实验数据分别如表 4-10、表 4-11 和表 4-12 所示。 

表 4-10  银行账户信息表 

账号 创建组织 开户行 账户名称 账户收支属性 分配 
68888881 云创集团 招商银行南山支行 云创集团人民币户 收支  

68888882 云创集团 招商银行南山支行 
云创科技公司人民

币户 
收支 云创科技公司 

68888883 云创集团 招商银行南山支行 
云创销售公司人民

币户 
收支 云创销售公司 

 

表 4-11  内部账户信息表 

创建组织 组织开设 内部账号 账户名称 对应组织 分配组织 透支策略 

云创集团 在资金组织开设 1001 
销售公司 
收付账户 

云创销售公司 云创销售公司 不控制 

 

表 4-12  内部账户账号设置信息表 

银行账号 开户银行 账户名称 账户收支属性 上划方式 内部账户 分配组织 

68888884 
招商银行南山

支行 
销售公司收 
付款账户 

收支 手工 
销售公司 
收付账户 

云创销售公司 

 

3. 现金期初和银行存款期初录入 

云创集团、云创科技公司和云创销售公司三个组织现金期初和银行存款期初实验数据分别如表

4-13 和表 4-14 所示。 

表 4-13  现金期初明细表 

收款组织 币别 期初余额 
云创集团 人民币 250 326.10 
云创科技公司 人民币 338 052.10 
云创销售公司 人民币 119 201.40 

 

表 4-14  银行存款期初明细表 

收款组织 银行 银行账号 币别 企业方/银行方期初余额 
云创集团 招商银行南山支行 68888881 人民币 22 089 673.90 
云创科技公司 招商银行南山支行 68888882 人民币 7 556 947.90 
云创销售公司 招商银行南山支行 68888883 人民币 27 150 935.36 
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 操作指导  

1. 系统启用日期设置 

信息管理员登录 K/3 Cloud 系统，打开功能菜单，执行【财务会计】—【出纳管理】—【初始

化】—【启用日期设置】命令，进入出纳系统启用日期设置界面。根据表 4-9 出纳管理系统启用日

期表提供的实验数据，勾选“云创集团”“云创科技公司”和“云创销售公司”这三个组织，启用

日期均设置为“2018/01/01”，单击【启用】按钮，完成三个组织的出纳管理系统启用日期的设置，

如图 4-16 所示。 

 
图 4-16  出纳管理系统启用日期设置 

2. 基础资料设置 

1) 银行账号的建立 
信息管理员登录 K/3 Cloud 系统，先把组织切换到“云创集团”，打开功能菜单，再执行【财

务会计】—【出纳管理】—【基础资料】—【银行账号】命令，进入“银行账号-新增”页面。单击

【新增】按钮，进入“银行账号-新增”页面，根据表 4-10 银行账户信息表提供的实验数据，在银

行账号输入“68888881”，开户银行选择“招商银行南山支行”，账户名称输入“云创集团人民币

户”，账户收支属性选择“收支”，信息录入完成后，依次单击【保存】、【提交】和【审核】按

钮，完成云创集团人民币户的建立，如图 4-17 所示。 

 
图 4-17  云创集团人民币户的建立 

信息管理员登录 K/3 Cloud 系统，按照上述步骤和方法，根据表 4-10 银行账户信息表提供的实

验数据，继续完成“云创科技公司人民币户”的建立，然后单击【业务操作】按钮下的【分配】按

钮，把通过云创集团建立好的“云创科技公司人民币户”分配给云创科技公司，单击【确定】按钮
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完成分配，如图 4-18 所示。 

 
图 4-18  云创科技公司人民币户的建立和分配 

信息管理员登录 K/3 Cloud 系统，按照上述步骤和方法，根据表 4-10 银行账户信息表提供的实

验数据，继续完成“云创销售公司人民币户”的建立，然后单击【业务操作】按钮下的【分配】按

钮，把通过云创集团建立好的“云创销售公司人民币户”分配给云创销售公司，单击【确定】按钮

完成分配，如图 4-19 所示。 

 
图 4-19  云创销售公司人民币户的建立和分配 

2) 内部账户的建立 
信息管理员登录 K/3 Cloud 系统，先把组织切换到“云创集团”组织，打开功能菜单，并执行

【财务会计】—【出纳管理】—【基础资料】—【内部账户】命令，打开内部账户页面。单击【新

增】按钮，进入“内部账户-新增”页面。据表 4-11 内部账户信息表提供的实验数据，在“基本”

页签下选择“在资金组织开设”，在内部账号中输入“1001”，在账号名称中输入“销售公司收

付账户”，对应组织选择“云创销售公司”，在“透支策略”页签下，选择“不控制”。信息录

入完成后，依次单击【保存】、【提交】和【审核】按钮，完成云创销售公司收付账户的建立，
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如图 4-20 所示。 

 
图 4-20  云创销售公司收付账户的建立 

单击【业务操作】按钮下的【分配】按钮，把通过云创集团建立好的“云创销售公司收付账户”

分配给云创销售公司，然后单击【确定】按钮完成分配，如图 4-21 所示。 

 
图 4-21  云创销售公司收付账户的分配 

3) 内部账户账号的设置 
信息管理员登录 K/3 Cloud 系统，先把组织切换到“云创集团”组织，打开功能菜单，并执行

【财务会计】—【出纳管理】—【基础资料】—【银行账号】命令，打开“银行账号-新增”界面。

单击【新增】按钮，进入“银行账户-新增”界面，根据表 4-12 内部账户账号设置信息表提供的实

验数据，在银行账号中输入“68888884”，开户银行选择“招商银行南山支行”，账户名称输入“销

售公司收付款户”，账户收支属性选择“收支”，内部账户选择“销售公司收付账户”，“上划

规则”页签下，勾选“资金上划”，然后上划方式选择“手工”。信息录入完成后，依次单击【保

存】、【提交】和【审核】按钮，完成销售公司收付账户账号的建立，如图 4-22 所示。 
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图 4-22  销售公司收付账户账号的建立 

单击【业务操作】按钮下的【分配】按钮，把通过云创集团建立好的“云创销售公司收付账户”

账号分配给云创销售公司，然后单击【确定】按钮完成分配，如图 4-23 所示。 

 
图 4-23  销售公司收付账户账号的分配 

3. 现金期初和银行存款期初录入 

1) 录入现金期初 
信息管理员登录 K/3 Cloud 系统，打开功能菜单，执行【财务会计】—【出纳管理】—【初始

化】—【现金期初】命令，单击【新增】按钮，进入“现金期初-新增”页面。根据表 4-13 现金期

初明细表提供的实验数据，收款组织选择“云创集团”，期初余额输入“250 326.10”，信息录入完

成后，依次单击【保存】、【提交】和【审核】按钮，完成云创集团的现金期初录入，如图 4-24
所示。 
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图 4-24  云创集团的现金期初录入 

信息管理员登录 K/3 Cloud 系统，按照上述步骤和方法，根据表 4-13 现金期初明细表提供的实验

数据，继续完成“云创科技公司”和“云创销售公司”的期初余额的录入，如图 4-25 和图 4-26 所示。 

 
图 4-25  云创科技公司的现金期初录入 

 
图 4-26  云创销售公司的现金期初录入 

2) 银行存款期初 
信息管理员登录 K/3 Cloud 系统，打开功能菜单，执行【财务会计】—【出纳管理】—【初始

化】—【银行存款期初】，单击【新增】按钮，进入“银行存款期初-新增”页面。据表 4-14 银行

存款期初明细表提供的实验数据，收款组织选择“云创集团”，银行选择“招商银行南山支行”，

银行账号输入“68888881”，币别选择“人民币”，企业方期初余额和银行方期初余额均输入

“22 089 673.90”。信息录入完成后，依次单击【保存】、【提交】和【审核】按钮，完成云创集

团的银行存货期初录入，如图 4-27 所示。 
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图 4-27  云创集团的银行存款期初录入 

信息管理员登录 K/3 Cloud 系统，按照上述步骤和方法，根据表 4-14 银行存款期初明细表提供

的实验数据，继续完成“云创科技公司”和“云创销售公司”的银行存款期初的录入，分别如图 4-28
和图 4-29 所示。 

 
图 4-28  云创科技公司的银行存款期初录入 

 
图 4-29  云创销售公司的银行存款期初录入 

4. 结束初始化 

信息管理员登录 K/3 Cloud 系统，打开功能菜单，执行【财务会计】—【出纳管理】—【初始

化】—【出纳管理结束初始化】命令，勾选组织为“云创集团”“云创科技公司”和“云创销售公

司”，单击【结束初始化】按钮，完成“云创集团”“云创科技公司”和“云创销售公司”三个组

织的出纳管理系统，结束初始化操作，如图 4-30 所示。 
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图 4-30  出纳管理系统结束初始化 

 实验三   应收应付初始化 

 应用场景  
在应收应付系统处理日常业务前，先要完成应收应付系统的初始化操作。 

 实验步骤  
系统启用日期设置。 
期初应收单和期初应付单录入。 
结束初始化。 

 实验前准备  
在实验二的基础上继续操作。 
用户名称：信息管理员。 
密码：123456。 

 实验数据  

1. 系统启用日期设置 

云创科技公司和云创销售公司从 2018 年 1 月起开始实施上线 K/3 Cloud，于 2018 年 1 月 1 日启

用应收应付管理系统。云创科技公司和云创销售公司应收应付系统启动日期设置的实验数据如表

4-15 所示。 

表 4-15  应收应付系统启用日期信息表 

启用系统 启用组织 启用日期 
云创科技公司 2018/1/1 

应收款管理 
云创销售公司 2018/1/1 
云创科技公司 2018/1/1 

应付款管理 
云创销售公司 2018/1/1 

 

2. 期初应收单录入 

云创科技公司和云创销售公司在应收款管理系统初始化之前，需要对应收款管理系统启动之前

的期初应收单进行录入，具体实验数据如表 4-16 所示。 

表 4-16  期初应收单信息表 

序号 
结算/收款/ 
销售组织 

业务日期 客户 产品 含税单价 
计价

数量 
税率 

价税 
合计 

1 云创科技公司 2017/12/2 云创销售公司 
全自动贴合

机 SR-2 
60 000 14 17% 840 000 
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(续表)    

序号 
结算/收款/ 
销售组织 

业务日期 客户 产品 含税单价 
计价

数量 
税率 

价税 
合计 

2 云创科技公司 2017/12/24 云创销售公司 
全自动贴合

机 SR-1 
62 000 40 17% 2 480 000 

3 云创销售公司 2017/12/2 群辉制造 
全自动贴合

机 SR-2 
71 428.5714 14 17% 100 000 

4 云创销售公司 2017/12/24 通达电路 
全自动贴合

机 SR-1 
75 000 40 17% 3 000 000 

 

3. 期初应付单录入 

云创科技公司和云创销售公司在应付款管理系统初始化之前，需要对应付款管理系统启动之前

的期初应付单进行录入，具体实验数据如表 4-17 所示。 

表 4-17  期初应付单信息表 

序号 
结算/收款/ 
销售组织 

业务日期 客户 产品 
含税

单价 
计价 
数量 

税率 
价税 
合计 

1 云创科技公司 2017/12/5 圣达公司 机芯 3 000 200 17% 600 000 
2 云创科技公司 2017/12/10 圣达公司 智能控制系统 500 400 17% 200 000 
3 云创科技公司 2017/12/12 鼎盛公司 不锈钢外壳 500 2 000 17% 1 000 000 
4 云创销售公司 2017/12/2 云创科技公司 全自动贴合机 SR-2 60 000  14 17% 840 000 
5 云创销售公司 2017/12/24 云创科技公司 全自动贴合机 SR-1 62 000  40 17% 2 480 000 

 操作指导  

1. 系统启用日期设置 

1) 应收款管理系统启用日期设置 
信息管理员登录 K/3 Cloud 系统，打开功能菜单，执行【财务会计】—【应收款管理】—【初

始化】—【启用日期设置】命令。根据表 4-15 应收应付系统启动日期信息表提供的实验数据，勾选

结算组织“云创科技公司”和“云创销售公司”，启用日期均输入“2018-01-01”，然后单击【启

用】按钮，完成“云创科技公司”和“云创销售公司”这两个组织的应收款管理系统启用日期设置，

如图 4-31 所示。 

 
图 4-31  应收款管理系统启用日期设置 

2) 应付款管理系统启用日期设置 
信息管理员登录 K/3 Cloud 系统，打开功能菜单，执行【财务会计】—【应付款管理】—【初

始化】—【启用日期设置】命令。根据表 4-15 应收应付系统启用日期信息表提供的实验数据，勾选

结算组织“云创科技公司”和“云创销售公司”，启用日期均输入“2018-01-01”，然后单击【启

用】按钮，完成“云创科技公司”和“云创销售公司”这两个组织的应付款管理系统启用日期设
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置，如图 4-32 所示。 

 
图 4-32  应付款管理系统启用日期设置 

2. 期初应收单录入 

信息管理员登录 K/3 Cloud 系统，打开功能菜单，执行【财务会计】—【应收款管理】—【初

始化】—【期初应收单】命令。按照表 4-16 期初应收单信息表提供的实验数据，先把组织切换到“云

创科技公司”，然后单击【新增】按钮，进入“期初应收单-新增”页面，“基本”页签下，客户选

择“云创销售公司”，业务日期选择“2017/12/2”；“明细”页签下，物料编码选择“1.002”(物
料名称为“自动贴合机 SR-2”)，计价数量输入“14”，含税单价输入“60 000”，

税率输入“17%”，然后依次单击【保存】、【提交】和【审核】按钮，完成表 4-16
期初应收单录入信息表第一笔期初应收单的录入，如图 4-33 所示。按照以上的步骤，

完成实验数据中其他几笔期初应收单的录入，相关操作参见视频 4-5。 
 

 
图 4-33  期初应收单录入 

3. 期初应付单录入 

信息管理员登录 K/3 Cloud 系统，打开功能菜单，执行【财务会计】—【应付款管理】—【初

始化】—【期初应付单】命令。按照表 4-17 期初应付单信息表提供的实验数据，先把组织切换到“云

创科技公司”，然后单击【新增】按钮，进入“期初应付单-新增”页面，“基本”页签下，供应商

选择“圣达公司”，业务日期选择“2017/12/5”；“明细”页签下，物料编码选择“2.001”，物料

名称为“机芯”，计价数量输入“200”，含税单价输入“3 000”，税率输入“17%”，

然后依次单击【保存】、【提交】和【审核】按钮，完成表 4-17 期初应付单录入信

息表第一笔期初应付单的录入，如图 4-34 所示。按照以上的步骤，完成实验数据中

其他几笔期初应付单的录入。相关操作参见视频 4-6。 

视频 4-5 

视频 4-6 
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图 4-34  期初应付单录入 

4. 结束初始化 

1) 应收系统结束初始化 
信息管理员登录 K/3 Cloud 系统，打开功能菜单，执行【财务会计】—【应收款管理】—【初

始化】—【应收款结束初始化】命令。勾选结算组织为“云创科技公司”和“云创销售公司”，单

击【结束初始化】按钮，完成“云创科技公司”和“云创销售公司”应收款管理系统结束初始化操

作，如图 4-35 所示。 

 
图 4-35  应收款管理系统结束初始化 

2) 应付系统结束初始化 
信息管理员登录 K/3 Cloud 系统，打开功能菜单，执行【财务会计】—【应付款管理】—【初

始化】—【应付款结束初始化】命令。勾选结算组织为“云创科技公司”和“云创销售公司”，单

击【结束初始化】按钮，完成“云创科技公司”和“云创销售公司”应付款管理系统结束初始化操

作，如图 4-36 所示。 

 
图 4-36  应付款管理系统结束初始化 

 实验四   费用报销初始化 

 应用场景  
在费用报销系统处理日常业务前，先要完成费用报销系统的初始化操作。 
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 实验步骤  
系统启用日期设置。 
结束初始化。 

 实验前准备  
在实验三的基础上继续操作。 
用户名称：信息管理员。 
密码：123456。 

 实验数据  
云创科技公司和云创销售公司从 2018 年 1 月起开始实施上线 K/3 Cloud，于 2018 年 1 月 1 日启

用费用报销管理系统。云创科技公司和云创销售公司费用报销系统启用日期设置实验数据如表 4-18
所示。 

表 4-18  费用报销系统启用日期信息表 

启用系统 启用组织 启用日期 
云创科技公司 2018/1/1 

费用报销系统 
云创销售公司 2018/1/1 

 操作指导  

1. 系统启用日期设置 

信息管理员登录 K/3 Cloud 系统，打开功能菜单，执行【财务会计】—【费用报销】—【初始

化】—【启用日期设置】命令。根据表 4-18 费用报销系统启用日期信息表提供的实验数据，勾选组

织“云创科技公司”和“云创销售公司”，启用日期均输入“2018/1/1”，然后单击【启用】按钮，

完成“云创科技公司”和“云创销售公司”两个组织的费用报销系统启用日期设置，如图 4-37 所示。 

 
图 4-37  费用报销系统启用日期设置 

2. 结束初始化 

信息管理员登录 K/3 Cloud 系统，打开功能菜单，执行【财务会计】—【费用报销】—【初始

化】—【结束初始化】命令。勾选组织为“云创科技公司”和“云创销售公司”，单击【结束初始

化】按钮，完成“云创科技公司”和“云创销售公司”费用报销系统结束初始化操作，如图 4-38
所示。 

 
图 4-38  费用报销系统结束初始化 
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 实验五   固定资产初始化 

 应用场景  

在固定资产系统处理日常业务前，先要完成固定资产管理系统的初始化操作。 

 实验步骤  

系统启用期间设置。 

新增资产位置。 

录入期初卡片。 

 实验前准备  

在实验四的基础上继续操作。 

用户名称：信息管理员。 

密码：123456。 

 实验数据  

1. 系统启用期间设置 

云创科技公司和云创销售公司启用固定资产系统的时间为 2018/1/1，云创科技公司和云创销售

公司固定资产系统启用期间设置实验数据如表 4-19 所示。 

表 4-19  固定资产系统启用期间信息表 

启用系统 启用组织 启用年度 启用期间 
云创科技公司 2018 1 

固定资产系统 
云创销售公司 2018 1 

 

2. 新增资产位置 

云创集团对资产进行实物管理，新增资产位置实验数据如表 4-20 所示。 

表 4-20  新增资产位置信息表 

创建/使用组织 地址 分配组织 
云创科技公司 

本部大楼 
云创销售公司 云创集团 

驻外办公室 云创销售公司 
 

3. 录入期初卡片 

云创科技公司和云创销售公司期初卡片实验数据如表 4-21 所示。 

 

 



 

 

金蝶 K/3 Cloud 会计信息系统实验教程 业财融合版 66 

表 4-21  期初卡片信息表 

资产/
货主

组织 

资产

类别 
资产

名称 
单

位 
数

量 
开始使 
用日期 

资产

位置 
使用

部门 
费用

项目 
入账 
日期 

购买 
单价 

末税 
成本 

是否是

初始化

卡片 

电子 
设备 

打印复 
印一 

体机 

台 1 2017/12/1 
本部 
大楼 

财务部 
折旧 
费用 

2018/1/1 10 000 10 000 是 

房屋 
建筑 

办公 
大厦 

栋 1 2017/12/1 
本部 
大楼 

行政部 
折旧 
费用 

2018/1/1 20 000 000 20 000 000 是 

机器 
设备 

生产 
设备 

台 1 2017/12/1 
本部 
大楼 

生产部 
折旧 
费用 

2018/1/1 2 000 000 2 000 000 是 

机器 
设备 

组装 
设备 

台 7 2017/12/1 
本部 
大楼 

生产部 
折旧 
费用 

2018/1/1 2 000 000 14 000 000 是 

机器 
设备 

电机 台 1 2017/12/1 
本部 
大楼 

生产部 
折旧 
费用 

2018/1/1 2 000 000 2 000 000 是 

电子 
设备 

电脑 台 3 2017/12/1 
本部 
大楼 

财务部 
折旧 
费用 

2018/1/1 5 000 15 000 是 

其他 
设备 

办公 
家具 

套 1 2017/12/1 
本部 
大楼 

行政部 
折旧 
费用 

2018/1/1 20 000 20 000 是 

云创

科技

公司 

电子 
设备 

电脑 台 2 2017/12/1 
本部 
大楼 

销售部 
折旧 
费用 

2018/1/1 5 000 10 000 是 

 

 操作指导  

1. 系统启用期间设置 

信息管理员登录 K/3 Cloud 系统，打开功能菜单，执行【资产管理】—【固定资产】—【启用

期间设置】—【启用固定资产系统】命令，进入启用固定资产系统界面。勾选货主组织名称为“云

创科技公司”和“云创销售公司”，系统会根据货主组织的形式找到其适用的会计政策，在需要启

用的会计政策下设置启用时间，启用年度输入“2018”，启用期间输入“1”，信息录入完成单击【启

用】按钮，完成“云创科技公司”和“云创销售公司”固定资产管理系统启用期间的设置，如图 4-39
所示。 

 
图 4-39  固定资产管理系统启用期间设置 

2. 新增资产位置 

信息管理员登录 K/3 Cloud 系统，打开功能菜单，执行【资产管理】—【固定资产】—【基础

资料】—【资产位置】命令，单击【新增】按钮，打开“资产位置-新增”界面。根据表 4-20 新增

资产位置信息表提供的实验数据，先完成“本部大楼”资产位置的新增，在“基本”页签下，地址

输入“本部大楼”，然后依次单击【保存】、【提交】和【审核】按钮，完成“本部大楼”资产位
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置的新增，如图 4-40 所示。 

 
图 4-40  新增固定资产位置 

然后根据实验数据的要求，把上述审核后的“本部大楼”资产位置分配给“云创科技公司”和

“云创销售公司”这两个组织。单击【业务操作】下的【分配】按钮，勾选待分配组织“云创科

技公司”和“云创销售公司”，单击【确定】按钮，完成“本部大楼”资产位置的分配，如图 4-41
所示。 

 
图 4-41  “本部大楼”固定资产位置分配 

信息管理员登录 K/3 Cloud 系统，按照上述步骤和方法，根据表 4-20 新增资产位置信息表提供

的实验数据，再完成“驻外办公室”资产位置的新增和分配，如图 4-42 所示。 

 
图 4-42  “驻外办公室”固定资产位置新增和分配 
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3. 录入期初卡片 

信息管理员登录 K/3 Cloud 系统，打开功能菜单，执行【资产管理】—【固定资产】—【日常

管理】—【资产卡片】命令。把组织切换到“云创科技公司”，再打开“资产卡片-新增”界面，根

据表 4-21 期初卡片信息表提供的实验数据，先录入名称为 “打印复印一体机”的固定资产期初卡

片。在“基本信息”页签中，勾选“初始化”，资产类别选择“电子设备”，资产名称输入“打印

复印一体机”，计量单位选择“台”，资产数量输入“1”，开始使用日期选择“2017-12-01”。在

“财务信息”页签中，会计政策选择“中国准则会计政策”，入账日期选择“2018-01-01”，未税

成本输入“10 000”。在“实物信息”页签中，资产位置为“本部大楼”，数量

输入“1”。在“使用分配”页签中，录入“资产编码”为“12”，使用部门选择

“财务部”，费用项目选择“折旧费用”。信息录入完成后依次单击【保存】、

【提交】和【审批】按钮，完成固定资产名称为“打印复印一体机”期初卡片的

录入，如图 4-43 所示。按照以上步骤和方法，依次新增实验数据中的其他固定资

产期初卡片，相关操作参见视频 4-7。 

 
图 4-43  期初卡片录入 

 实验六   库存管理系统初始化 

 应用场景  
在库存管理系统处理日常业务前，先要完成库存管理系统的初始化操作。 

 实验步骤  
系统启用日期设置。 
录入初始库存。 
结束初始化。 

 实验前准备  
在实验五的基础上继续操作。 
用户名称：信息管理员。 
密码：123456。 

视频 4-7 
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 实验数据  

1. 系统启用日期设置 

云创科技公司和云创销售公司启用库存管理的系统时间为 2018/1/1，云创科技公司和云创销售

公司库存管理系统启动日期设置实验数据如表 4-22 所示。 

表 4-22  库存管理系统启用日期信息表 

启用系统 启用组织 启用日期 
云创科技公司 2018/1/1 

库存管理系统 
云创销售公司 2018/1/1 

 

2. 录入初始库存 

云创科技公司原料仓初始库存如表 4-23 所示。 

表 4-23  云创科技公司原料仓初始库存信息表  

库存组织 仓库 物料名称 期初数量 
云创科技公司 科技原料仓 机芯 200 
云创科技公司 科技原料仓 智能控制系统 300 
云创科技公司 科技原料仓 不锈钢外壳 320 

 
云创科技公司成品仓初始库存如表 4-24 所示。 

表 4-24  云创科技公司成品仓初始库存信息表  

库存组织 仓库 物料名称 期初数量 
云创科技公司 科技成品仓 全自动贴合机 SR-1 250 
云创科技公司 科技成品仓 全自动贴合机 SR-2 272 

 

 操作指导  

1. 系统启用日期设置 

信息管理员登录K/3 Cloud 系统，打开功能菜单，执行【供应链】—【库存管理】—【初始化】—

【启用库存管理】命令，进入启用库存管理界面。勾选库存组织 “云创科技公司”和“云创销售公

司”，库存启用日期均设置为“2018/1/1”，然后单击【保存】按钮，完成库存组织 “云创科技公

司”和“云创销售公司”库存管理系统启用日期设置，如图 4-44 所示。 

 
图 4-44  库存管理系统启用日期设置 
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2. 录入初始库存 

信息管理员登录 K/3 Cloud 系统，打开功能菜单，先把组织切换到“云创科技公司”，然后执

行【供应链】—【库存管理】—【初始化】—【初始库存】命令，进入“初始库存-
新增”界面。根据表 4-23 云创科技公司原料仓初始库存信息表提供的实验数据，在

“基本信息”页签下，仓库选择“科技公司原料仓”。在“明细信息”页签下，根

据实验数据，依次录入各物料的物料名称和期初数量。信息录入完成后，依次单击

【保存】、【提交】和【审核】按钮，完成原材料初始库存录入，如图 4-45 所示。

相关操作参见视频 4-8。 

 
图 4-45  原材料初始库存录入 

信息管理员登录 K/3 Cloud 系统，按照上述步骤和方法，根据表 4-24 云创科技公司成品仓初始

库存信息表提供的实验数据，再完成云创科技公司成品仓初始库存的录入，如图 4-46 所示。 

 
图 4-46  成品仓初始库存录入 

3. 结束初始化 

信息管理员登录K/3 Cloud 系统，打开功能菜单，执行【供应链】—【库存管理】—【初始化】—

【库存管理结束初始化】命令，进入结束初始化界面。勾选库存组织“云创科技公司”和“云创销

售公司”，然后单击【结束初始化】按钮，完成库存组织“云创科技公司”和“云创销售公司”结

束初始化操作，如图 4-47 所示。 

视频 4-8 
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图 4-47  库存管理系统结束初始化 

 实验七   存货核算系统初始化 

 应用场景  
在存货核算系统处理日常业务前，先要完成存货核算系统的初始化操作。 

 实验步骤  
设置核算范围。 
启用存货核算系统。 
初始核算数据录入。 
结束初始化。 

 实验前准备  
在实验六的基础上继续操作。 
用户名称：信息管理员。 
密码：123456。 

 实验数据  

1. 设置核算范围 

云创科技公司和云创销售公司为了对企业存货价值(即成本)进行计量，须在存货核算系统启用

前对存货核算范围进行设置，存货核算范围设置实验数据如表 4-25 所示。 

表 4-25  存货核算范围设置信息表 

核算 
范围 
编码 

核算范围名称 划分依据 核算体系 核算组织 会计政策 计价方法 核算范围 

001 
云创科技公司 
核算范围 

货主+库存 
组织 

财务会计核算 
体系 

云创科技 
公司 

中国准则 
会计政策 

加权平均法 
货主：云创科技公司   
库存组织：云创科技公司 

002 
云创销售公司 
核算范围 

货主+库存 
组织 

财务会计核算 
体系 

云创销售

公司 
中国准则 
会计政策 

加权平均法 

货主：云创销售公司   
库存组织：云创销售公司 
货主：云创销售公司   
库存组织：云创科技公司 

 

2. 启用存货核算系统 

云创科技公司和云创销售公司启用存货核算系统，时间为 2018/1/1，云创科技公司和云创销售

公司存货核算系统启动期间设置实验数据如表 4-26 所示。 
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表 4-26  存货核算系统启用期间信息表 

启用系统 启用组织 启用年度 启用期间 
云创科技公司 2018 1 

存货核算系统 
云创销售公司 2018 1 

 

3. 初始核算数据录入 

云创科技公司在启用存货核算系统后，使用“获取存货核算的数据”的功能，核算出云创科技

公司的初始存货数据如表 4-27 所示。 

表 4-27  云创科技公司初始存货数据信息表 

核算体系 核算组织 物料名称 期初数量 期初金额 
财务会计核算体系 云创科技公司 机芯   200 600 000 
财务会计核算体系 云创科技公司 智能控制系统   300 150 000 
财务会计核算体系 云创科技公司 不锈钢外壳   320 160 000 
财务会计核算体系 云创科技公司 全自动贴合机 SR-1   250 11 815 000 
财务会计核算体系 云创科技公司 全自动贴合机 SR-2   272 11 815 000 

 

 操作指导  

1. 设置核算范围 

信息管理员登录 K/3 Cloud 系统，打开功能菜单，执行【成本管理】—【存货核算】—【基础

资料】—【核算范围】命令，进入存货核算范围界面。根据表 4-25 存货核算范围设置信息表提供的

实验数据，先设置云创科技公司的核算范围。先把组织切换到“云创科技公司”，然后单击【新增】

按钮，进入“核算范围设置-新增”界面。在“基本”页签下，核算范围编码输入“001”，
核算范围名称输入“云创科技公司核算范围”，计价方法选择“加权平均法”，划

分依据选择“货主+库存组织”。在“核算范围”页签中，货主名称选择“云创科

技公司”，库存组织名称选择“云创科技公司”。信息录入完成后，依次单击【保

存】、【提交】和【审核】按钮，完成云创科技公司核算范围的设置，如图 4-48 所

示。相关操作参见视频 4-9。 

 
图 4-48  云创科技公司核算范围的设置 

信息管理员登录 K/3 Cloud 系统，按照上述步骤和方法，根据表 4-25 存货核算范围设置信息表

提供的实验数据，完成云创销售公司核算范围的设置，如图 4-49 所示。 

视频 4-9 
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图 4-49  云创销售公司核算范围的设置 

2. 启用存货核算系统 

信息管理员登录 K/3 Cloud 系统，打开功能菜单，执行【成本管理】—【存货核算】—【初

始化】—【启用存货核算系统】命令，进入启用存货核算系统界面。勾选核算组织“云创科技公

司”和“云创销售公司”，启用会计年度均输入“2018”，启用会计期间均输入“1”，单击【启

用】按钮，完成核算组织“云创科技公司”和“云创销售公司”存货核算系统的启用，如图 4-50
所示。 

 
图 4-50  存货核算系统启用 

3. 初始核算数据录入 

信息管理员登录 K/3 Cloud 系统，先把组织切换到“云创科技公司”，打开功能菜单，再执行

【成本管理】—【存货核算】—【初始化】—【初始核算数据录入】命令，进入“初始核算数据录

入-新增”界面。单击【新增】按钮，核算组织选择“云创科技公司”，会计政策选

择“中国准则会计政策”，然后执行【业务操作】—【获取库存期初数据】命令，

并根据表 4-27 云创科技公司初始存货数据信息表提供的实验数据录入各物料的期

初金额，单击【保存】按钮，完成云创科技公司初始核算数据录入，如图 4-51 所示。

相关操作参见视频 4-10。 视频 4-10 



 

 

金蝶 K/3 Cloud 会计信息系统实验教程 业财融合版 74 

 
图 4-51  云创科技公司初始核算数据录入 

4. 结束初始化 

信息管理员登录 K/3 Cloud 系统，打开功能菜单，执行【成本管理】—【存货核算】—【初始

化】—【存货核算初始化】命令，进入存货核算初始化界面。勾选核算组织“云创科技公司”和“云

创销售公司”，然后单击【结束初始化】按钮，完成核算组织“云创科技公司”和“云创销售公司”

存货核算结束初始化操作，如图 4-52 所示。 

 
图 4-52  存货核算系统结束初始化 

上述实验做完后，备份数据中心，备份文件名为“F 云创集团-初始化”。 
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