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实训１．１ 接受审计委托

接受审计委托是注册会计师审计初步业务活动阶段的重要工作，是防范审计风险的

起点。正确的客户选择或保持，有助于会计师事务所将审计风险控制在风险形成之前。

客户的可审性、会计师事务所的胜任能力等是决定会计师事务所是否接受被审计单位的

审计委托必须严加考虑的事项。

带着问题做实训：

（１）在接受审计委托时，审计人员应当以哪些社会主义核心价值观做引领？应坚持

哪些审计职业道德？

（２）客户的可审性表现在哪些方面？

（３）注册会计师的胜任能力包括哪些方面？

（４）中国注册会计师审计准则中对注册会计师接受审计委托方面有哪些规定？

（５）审计业务约定书具有合同性质，与供销或服务合同有哪些异同？

　一、实训目的

通过本实训使学生以社会主义核心价值观为引领，以职业道德为指导，能够：

（１）熟悉注册会计师审计业务承接流程；

（２）掌握注册会计师审计业务承接过程中应把握的执业原则；

（３）正确判断客户的可审性和承接业务的可行性，正确选择客户；

（４）正确填写客户业务承接／评价表，草拟审计业务约定书；

（５）正确表述业务商谈内容和想法；

（６）恰当地进行人际交流，注意语言表达和行为举止。



　二、实训任务与步骤

（１）熟悉客户和会计师事务所基本信息资料；

（２）学生分组并进行会计师事务所和客户配对（会计师事务所和客户角色的配对可

由教师指定，也可由学生自由选择确定），分别模拟会计师事务所和客户角色，进行审计业

务委托、审计业务承接的训练；

（３）每对小组根据所选择的会计师事务所和客户角色，共同编写审计业务委托、接受

审计业务委托工作过程的剧本，并在教师指导下进行修改、预演、完善；

（４）进行正式的情景角色模拟表演；

（５）学生和教师对各组表演进行打分；

（６）教师讲评；

（７）学生撰写实训报告。

　三、实训学时

２学时。

　四、实训资料

１会计师事务所基本资料

（１）浙江德诚会计师事务所有限责任公司

全国百强会计师事务所之一，是一家具有一定规模的集团化公司；拥有注册会计师

６００名，其中２００名同时具有税务师、注册资产评估师、证券从业资格。事务所主要业务

部门设有企业审计业务部４个，税务业务部２个，咨询业务部２个。事务所企业审计一部

经理王幼斌与浙江伟云股份有限公司（以下简称“伟云公司”）总经理为五代以外表兄弟关

系。事务所企业审计二部注册会计师王华３年前曾经以私人名义为伟云公司进行会计内

部控制制度设计咨询和指导。

（２）浙江威达会计师事务所

全省百强会计师事务所之一，是一家规模较大的会计师事务所；拥有注册会计师

３００名，其中同时具有税务师职业资格的有１００名、注册资产评估师资格的有５０名，证券

从业资格的有３０名。事务所主要业务部门设有企业审计业务部３个，税务业务部２个，

咨询业务部１个。事务所企业审计一部注册会计师胡兵曾经为伟云公司财务经理，已离职

２５个月。事务所企业审计二部注册会计师韩飞拥有伟云公司股票份额为０．００２％。

２客户基本资料

伟云公司一直请浙江嘉信会计师事务所（经办人苗楚英，１３８５７８８９９７６）对其财务报表

进行审计，该事务所２０２２年１月１日起，由于人员变动不能再为伟云公司服务，伟云公司
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欲重新选择会计师事务所为其２０２１年度财务报表进行审计，并希望在２０２２年４月１０日

前出具财务报表审计报告。

经伟云公司客户和浙江威达会计师事务所业务员介绍，得知有浙江德诚会计师事务

所和浙江威达会计师事务所可以为公司提供审计服务。公司欲在两个事务所中选择一家

进行２０２１年度财务报表审计。

浙江德诚会计师事务所接到伟云公司的业务请求后，于２０２１年１１月２０日安排审

计一部李烨和张军２名注册会计师（李烨为项目经理，审计一部经理为王幼斌），对

伟云公司的基本情况进行了调查了解。浙江德诚会计师事务所地址：浙江省杭州市下

沙区学林街２８０号；开户银行：中国银行杭州下沙支行；银行账号：４５６０１４１０００８６８；联系

电话：０５７１８７９２９９１７；传真：０５７１８７９２９７０９。

浙江威达会计师事务所接到伟云公司的业务请求后，于２０２１年１１月２６日安排审

计二部马正士和余新２名注册会计师（马正士为项目经理，审计二部经理为李魁），对伟云

公司的基本情况进行了调查了解。浙江威达会计师事务所地址：浙江省杭州市上城区马

腾路１２３６号；开户银行：中国工商银行杭州上城支行；银行账号：３４６１１４５７０９３２；联系电

话：０５７１８８６９３９５２；传真：０５７１８８６９４４２２。

截至２０２１年１１月２３日，伟云公司的资料如下。

（１）公司基本情况简介

公司名称：浙江伟云股份有限公司

英文名称：ＺＨＥＪＩＡＮＧＷＥＩＹＵＮＣＯＭＰＡＮＹＬＩＭＩＴＥＤ

法定代表人：张越龙

注册资本：２９０００００００元

实收资本：２９０１２９４７８元

注册地址：浙江省杭州市下沙工业园区２３０号

办公地址：浙江省杭州市下沙工业园区２３０号

邮政编码：３１００１８

电　　话：０５７１８３０６４０８８

传　　真：０５７１８３０６８５９０

公司国际互联网网址：ｈｔｔｐ：／／ｗｗｗ．ｚｊｗｙｇｆ．ｃｎ

公司电子信箱：ｗｅｉｙｕｎ＠ｚｊｇｆ．ｃｎ

公司首次注册登记日期：１９９６年６月２６日

公司法人营业执照统一社会信用代码：５３００００００００２６９２ＤＸ２６，见图１１。

公司经营范围：化工及化纤材料、水泥、氧气产品生产和销售；机械、机电、五金和金

属材料的批发、零售、代购代销；汽车客货运输、汽车维修经营；经营企业自产产品及技术的

进出口业务；进口本企业所需的原辅材料、仪器仪表、机械设备及技术，纯碱、氯化铵（涉及行

业审批的凭许可证经营）。业务遍布国内各个省份及美国、日本、法国、德国、英国等国家。

公司是于１９９６年６月２６日由伟云集团独家发起设立的股份有限公司，成立时公司

总股本１１０００万股，控股股东伟云集团持股６５．９１％，公司股票于１９９６年７月２日在上

海证券交易所上市。２０１０年公司实施了送红股、资本公积金转增股本的利润分配后，总

股本增至１６５００万股，在２０１１年２月公司完成股权分置改革工作并于２０１６年８月完成
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非公开发行后，公司总股本增至２９０１２．９４７８万股，国有法人股权由实际控制人焦化集团

和控股股东伟云集团分别持有，持股比例合计６８．７１％。

公司名列“中国最大化纤企业１００强”，是浙江省重要的化工生产基地，具有年产电石

８．５万吨、商品醋酸乙烯３．５万吨、聚乙烯醇２．８万吨、水泥４０万吨、纯碱和氯化铵各

２０万吨的生产能力，产品广泛应用于化工、纺织、建材、造纸、玻璃、涂料、农业、化肥等行

业。主产品聚乙烯醇、醋酸乙烯、氯化铵和纯碱荣获“浙江名牌产品”称号。

图１１　浙江伟云股份有限公司营业执照
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２０２１年８月，公司完成非公开定向增发工作，向实际控制人焦化集团、控股股东伟云

集团合计发行１１０２７９４７８股人民币普通股（Ａ股），焦化集团、伟云集团以资产（即焦化

集团、伟云集团合计持有的浙江大化制焦有限公司９０．９１％股权，伟云集团持有的浙江大

化焦化有限公司５４．８％股权）进行认购。浙江大化制焦有限公司、杭州大化焦化制供气

有限公司成为本公司控股子公司。公司在原有煤电石化工行业、部分煤气化行业的基础

上，进入煤焦化行业，在产业布局上涵盖煤化工行业下的三个子行业，即煤电石化工、煤气

化工和煤焦化工，成为产业链最完整的煤化工上市公司。

（２）公司控制关系，实际控制人、控股股东情况介绍

公司实际控制人浙江焦化集团有限公司（地址：浙江省杭州市萧山临江工业园区

１１６号，主营：焦化产品及其附产品生产销售）持有公司控股股东浙江伟云集团有限公司

６５．０１％的股权。实际控制人持有本公司股份５６２８２７５０股，占公司总股本１９．４０％。截

至２０２１年１２月３１日，焦化集团总资产为２１１．３４亿元、净资产为６３．６１亿元（归属于母

公司的为４１．４６亿元）。

公司控股股东浙江伟云集团有限公司持有公司股份１４３０５９２２８股，占公司总股本

４９．３０％。截至２０２１年１２月３１日，浙江伟云集团总资产为１０１．６６亿元、净资产为２５．２１亿

元（归属于母公司的为１０．６３亿元）。

（３）公司主要子公司情况介绍

公司主要子公司如表１１所示。

表１１　公司主要子公司情况

单 位 名 称 出资金额／万元 持股比例／％

浙江大化制焦有限公司 ７５４１７．６８ ９０．９１

杭州大化焦化制供气有限公司 １３９１２．６８ ５４．８０

浙江伟云乙炔化工有限公司 ２１３２０．００ ８２．００

浙江伟云化工精制有限公司 ６０００．００ １００．００

① 浙江大化制焦有限公司主营全焦、甲醇、焦油等化工产品。建成投产后生产能力

为年产焦炭２００万吨，甲醇２０万吨，煤焦油３０万吨。地址：浙江省绍兴市工业园区

１３６号。

伟云公司直接持有大化制焦９０．９１％的股份，通过大化焦化间接持有大化制焦

５．４５％的股份，合计持股比例为９６．３６％，处于控股地位。

② 杭州大化焦化制供气有限公司主营焦炭、甲醇及其他煤化工产品。生产能力为年

产焦炭１０５万吨，甲醇１０万吨。伟云公司持有其５４．８０％的股份，处于控股地位。地址：

浙江省杭州市工业园区２６８号。

③ 浙江伟云乙炔化工有限公司，２０２１年１０月３１日完成工商登记，该公司目前处于

建设筹备阶段。地址：浙江省温州市高新技术开发区４８９号。

④ 浙江伟云化工精制有限公司，２０２１年２月２日完成工商登记，该公司目前处于建

设筹备阶段。地址：浙江省金华市经济开发区３６６号。
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（４）主要会计政策

① 公司会计核算执行的是新企业会计准则、企业会计制度；记账本位币为人民币；外

汇收入按当月１日的汇率计算。

② 交易性金融资产期末按成本市价孰低计价，无其他短期投资。

③ 坏账计提率为０．３％；存货一律采用实际成本法进行核算，发出计价采用加权平均

法；产品成本采用分步法；在产品按约当产量法计算期末成本；在产品期末成本包括料工费；

周转材料采用五五摊销法；期末按单项存货成本高于可变现净值的差额计提存货跌价准备。

④ 长期投资按会计准则规定进行核算，期末不计提减值准备。

⑤ 固定资产采用直线折旧法计提折旧，残值率为５％；固定资产折旧年限分别为：房

屋建筑物３０年，机器设备１５年，运输工具８年，电子设备（５年）。

⑥ 固定资产建设贷款利息均按规定进行了资本化和非资本化会计核算；固定资产、

在建工程、无形资产不计提减值准备；无形资产只有一项专利权按１０年平均摊销；无长期

待摊费用。

⑦ 收入、成本、费用严格按照会计准则和会计制度要求进行会计核算。

⑧ 各种税率：所得税２５％、增值税１３％、城建税５％、教育费附加３％、地方教育附加费１％。

⑨ 盈余公积计提比例为１０％、公益金５％。

（５）治理层及管理层关键人员（姓名与职位）

董事长：张越龙

总经理：黎明

副总经理：马云匀　魏闲

（６）主要财务人员（姓名与职位）

总会计师：纪晓兰

财务经理：何深坤

会计主管：上官婉云（业务联系人）

（７）律师及联系方法

伟云公司长期聘用正则律师事务所律师陈刚担任其法律顾问。

陈刚律师联系电话：１３３０５７１８８５６

（８）信用情况

通过浙江省信用管理中心了解到该公司信用等级为ＡＡＡ。通过前任会计师事务所

了解到该公司财务报表一直无重大差错和舞弊。

（９）其他情况

通过伟云公司三年财务报表和现有经济、社会环境因素分析，伟云公司在未来三年内

暂无经营风险。该公司未发行任何债券，也无其他融资行为。该公司财务报表按照企业

会计准则和《企业会计制度》的规定编制。（三年财务报表略）

按浙江省物价局〔１９９８〕浙价费第５０３号《会计、审计、税务、资产评估中介服务收费管

理办法》的规定标准计算，伟云公司此次审计费用应为２５０００元。伟云公司承诺在审计约

定书签署之日起３０日内预付１０％的订金，剩余款项于审计报告送达之日起７日内结清。

如有任何纠纷选择杭州仲裁委仲裁。

伟云公司对外业务联络员为公司经理办公室职员范冰彬，联系电话：０５７１８３０６４０８６，
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手机号码为１３５０５７１３４５６。

　五、实训方式

本实训方式采取分小组、角色情景模拟实训的方式。

　六、实训工具

（１）会计师事务所、客户单位标示牌，相关岗位标示牌，介绍信。

（２）审计业务登记表、审计资料清单；公司营业执照、税务登记证、公司章程。

（３）初步业务活动程序表、客户业务承接评价表、主要会计政策调查表。

（４）审计业务约定书、执业声明书。

所用审计工作底稿如表１２～表１７所示。

　　　　　　　　　　　表１２　 会计师事务所有限责任公司

鉴 证 业 务 登 记 表

客户名称： 填表日期：　　年　月　日 编号：

名
称

中文

英文

地
址

住所（注册地址） 邮编

实际办公地址 邮编

其他重要地址 邮编

电话： 传真：

联络人：　　　　　　　　　　　　　办公室电话： 手机：

网址： 电子邮箱：

成立日期 注册日期

法人代表 注册资本

登记机关 注册号

企业类型

企业规模
□特大型　□大型　□中型　□小型　□微型　□其他

净资产： 年营业收入： 雇员人数：

所属行业或经营特点

上级主管单位

管理客户

信息

是否取得该客户《企业法人营业执照》副本复印件：

□ 是　□ 否

营业执照是否年检

□ 是　□ 否

客户类型：□ 新　□ 老 客户编号：

业务类别：□ 报表审计　□ 验资　□ 其他 责任业务员：

业务审批

备注

　　制表人：

·７·



表１３　被审计公司所需准备资料清单

项　　目 适用与否

１．政府批准设立的合同、协议、章程和批准文件、批准证书副本（或复印件），公司基本

情况、业务情况简介及各分支机构基本情况；历史发展资料；验资报告

２．工商行政管理局核发的营业执照副本（复印件）；外商投资企业财政登记证副本（复

印件），外汇管理局登记证副本（复印件）

３．管理当局（董事会）会议纪要或决议（列目录清单）及决定经营管理和财务会计问题

的资料

４．公司组织机构图、董事会、管理层、财务人员清单

５．税务局核发的纳税鉴定或通知书，以及批复的免税文件和其他有关资料（复印件）

６．有关土地、建筑物、厂房和设备等资产文件的复印件

７．已有的重要内部管理制度、办法，包括生产经营、劳动管理、工资奖励、劳保福利及财

产物资管理制度等

８．企业会计制度或财务制度及会计核算办法

９．本年会计报表包括会计主表、会计报表附表、会计报表附注

１０．年末存货和固定资产盘存明细表、汇总及盘盈、盘亏、毁损明细表

１１．银行存款对账单及存款余额调节表

１２．各科目余额明细表

１３．企业对外投资清单；新增对外投资项目的投资合同、协议资料等

１４．关联方资料

１５．一般纳税人的年终增值税申报表；所得税申报表

１６．工效挂钩的计提应付工资清算表

１７．公司主要供应商客户名单以及所签字的重要合同

１８．重要的经济合同（含租赁、贷款、保证、保险、抵押、许可权、委托管理、长期投资、人

事招聘、长期购销、专有技术等）复印件

１９．资产减值的计提方法和比例及相关资料

２０．公司内部审计制度及最近的审计报告和近几年有关部门财税检查报告

２１．报表截止日至审计日期间公司重大事项

２２．公司重大财务承诺书
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表１４　初步业务活动程序表

被审计单位：

项目：　 初步业务活动 　

编制：

日期：

索引号：　　　 　　Ａ　　 　　　　

财务报表截止日／期间：

复核：

日期：

初步业务活动目标：

确定是否接受业务委托；如接受业务委托，确保在计划审计工作时达到下列要求：①注册会计师

已具备执行业务所需要的独立性和专业胜任能力；②不存在因管理层诚信问题而影响注册会计师承

接或保持该项业务意愿的情况；③与被审计单位不存在对业务约定条款的误解。

初步业务活动程序 索引号 执行人

１．如果首次接受审计委托，实施下列程序。

　 （１）与被审计单位面谈，讨论下列事项。

　 ① 审计的目标；

　 ② 审计报告的用途；

　 ③ 管理层对财务报表的责任；

　 ④ 审计范围；

　 ⑤ 执行审计工作的安排，包括出具审计报告的时间要求；

　 ⑥ 审计报告格式和对审计结果的其他沟通形式；

　 ⑦ 管理层提供必要的工作条件和协助；

　 ⑧ 注册会计师不受限制地接触任何与审计有关的记录、文件和所需

要的其他信息；

　 ⑨ 利用被审计单位专家或内部审计人员的程度（必要时）；

　 ⑩ 审计收费。

　 （２）初步了解被审计单位及其环境，并予以记录。

　 （３）征得被审计单位书面同意后，与前任注册会计师沟通 ＤＨ

２．如果是连续审计，实施下列程序。

　 （１）了解审计的目标，审计报告的用途，审计范围和时间安排等；

　 （２）查阅以前年度审计工作底稿，重点关注非标准审计报告涉及的说

明事项，管理建议书的具体内容，重大事项概要等；

　 （３）初步了解被审计单位及其环境发生的重大变化，并予以记录；

　 （４）考虑是否需要修改业务约定条款，以及是否需要提醒被审计单位

注意现有的业务约定条款

略

３．评价是否具备执行该项审计业务所需要的独立性和专业胜任能力

４．完成业务承接评价表或业务保持评价表 ＡＡ／ＡＢ

５．签订审计业务约定书（适用于首次接受业务委托，以及连续审计中修

改长期审计业务约定书条款的情况）
ＡＣ

表１５　业务承接评价表

被审计单位：

项目：

编制：

日期：

索引号：　　　　　　ＡＡ　　　　　　

财务报表截止日／期间：

复核：

日期：

１． 客户法定名称（中／英文）：

２．客户地址：

电　　话：　　　　　　　　　传真：　　　　　　　　　　

电子信箱： 网址：

联系人：
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续表

３．客户性质（国有／外商投资／民营／其他）： 　

４．客户所属行业、业务性质与主要业务： 　

　

５．最初接触途径（详细说明）

（１）本所职工引荐 　

（２）外部人员引荐 　

（３）其他（详细说明） 　

６．客户要求我们提供审计服务的目的以及出具审计报告的日期

　

７．治理层及管理层关键人员（姓名与职位）

姓　名 职　位

８．主要财务人员（姓名与职位）

姓　名 职　位

９．直接控股母公司、间接控股母公司、最终控股母公司的名称、地址、相互关系、主营业务及持股比例：

１０．子公司的名称、地址、相互关系、主营业务及持股比例：

１１．合营企业的名称、地址、相互关系、主营业务及持股比例：

１２．联营企业的名称、地址、相互关系、主营业务及持股比例：

１３．分公司名称、地址、相互关系、主营业务：

１４．客户主管税务机关：

１５．客户法律顾问或委托律师（机构、经办人、联系方式）：

１６．客户常年会计顾问（机构、经办人、联系方式）：

１７．前任注册会计师（机构、经办人、联系方式），变更会计师事务所的原因，以及最近三年变更会计师

事务所的频率：
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续表

１８．根据对客户及其环境的了解，记录下列事项

（１）客户的诚信

信息来源：

● 与为客户提供专业会计服务的现任或前任人员进行沟通，并与其讨论

● 向会计师事务所其他人员、监管机构、金融机构、法律顾问和客户的同行等第三方询问

● 从相关数据库中搜索客户的背景信息

考虑因素：

● 客户主要股东、关键管理人员、关联方及治理层的身份和商业信誉

● 客户的经营性质

● 客户主要股东、关键管理人员及治理层对内部控制环境和会计准则等的态度

● 客户是否过分考虑将会计师事务所的收费维持在尽可能低的水平

● 工作范围受到不适当限制的迹象

● 客户可能涉嫌洗钱或其他刑事犯罪行为的迹象

● 变更会计师事务所的原因

● 关键管理人员是否更换频繁

……

（２）经营风险

信息来源：

从相关数据库中搜索客户的背景信息

考虑因素：

● 行业内类似企业的经营业绩

● 法律环境

● 监管环境

● 受国家宏观调控政策的影响程度

● 是否涉及重大法律诉讼或调查

● 是否计划或有可能进行合并或处置资产

● 客户是否依赖主要客户（来自该客户的收入占全部收入的大部分）或主要供应商（来自该供应商的

采购占全部采购的大部分）

● 管理层是否倾向于异常或不必要的风险

● 关键管理人员的薪酬是否基于客户的经营状况确定

● 管理层是否在达到财务目标或降低所得税方面承受不恰当的压力

……

（３）财务状况

信息来源：

近三年财务报表

考虑因素：

● 现金流量或营运资金是否能够满足经营、债务偿付以及分发股利的需要

● 是否存在对发行新债务和权益的重大需求

● 贷款是否延期未清偿，或存在违反贷款协议条款的情况

● 最近几年销售、毛利率或收入是否存在恶化的趋势

● 是否涉及重大关联方交易

● 是否存在复杂的会计处理问题
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● 客户融资后，其财务比率是否恰好达到发行新债务或权益的最低要求

● 是否使用衍生金融工具

● 是否经常在年末或临近年末时发生重大异常交易

● 是否对持续经营能力产生怀疑

……

客户的风险级别（高／中／低）：

１９．根据本所目前的情况，考虑下列事项

（１）项目组的时间和资源

考虑因素：

● 根据本所目前的人力资源情况，是否拥有足够的具有必要素质和专业胜任能力的人员组建项目组

● 是否能够在提交报告的最后期限内完成业务

（２）项目组的专业胜任能力

考虑因素：

● 初步确定的项目组关键人员是否熟悉相关行业或业务对象

● 初步确定的项目组关键人员是否具有执行类似业务的经验，或是否具备有效获取必要技能和知识

的能力

● 在需要时，是否能够得到专家的帮助

● 如果需要项目质量控制复核，是否具备符合标准和资格要求的项目质量控制复核人员

（３）独立性

（４）经济利益

本所或项目组成员是否存在经济利益对独立性的损害：

● 与客户存在专业服务收费以外的直接经济利益或重大的间接经济利益

● 过分依赖向客户收取的全部费用

● 与客户存在密切的经营关系

● 过分担心可能失去业务

● 可能与客户发生雇佣关系

● 存在与该项审计业务有关的或有收费

（５）自我评价

本所或项目组成员是否存在自我评价对独立性的损害：

● 项目组成员曾是客户的董事、经理、其他关键管理人员或能够对本业务产生直接重大影响的员工

● 为客户提供直接影响财务报表的其他服务

● 为客户编制用于生成财务报表的原始资料或其他记录

（６）关联关系

本所或项目组成员是否存在关联关系对独立性的损害：

● 与项目组成员关系密切的家庭成员是客户的董事、经理、其他关键管理人员或能够对本业务产生直

接重大影响的员工

● 客户的董事、经理、其他关键管理人员或能够对本业务产生直接重大影响的员工是本所的前高级管

理人员

● 本所的高级管理人员或签字注册会计师与客户长期交往

● 接受客户或其董事、经理、其他关键管理人员或能够对本业务产生直接重大影响的员工的贵重礼品

或超出社会礼仪的款待
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续表

（７）外界压力

本所或项目组成员是否存在外界压力对独立性的损害：

● 在重大会计、审计等问题上与客户存在意见分歧而受到解聘威胁

● 受到有关单位或个人不恰当的干预

● 受到客户降低收费的压力而不恰当地缩小工作范围

（８）预计收取的费用及可回收比率

预计审计收费：

预计成本（计算过程）：

可回收比率：

２０．其他方面的意见：

项目负责合伙人：

基于上述方面，我们 （接受或不接受）此项

业务。

签名

日期

风险管理负责人（必要时）：

基于上述方面，我们 （接受或不接受）此项

业务。

签名

日期

最终结论：

　　　　　　　　　　签名：　　　　　　　　　　日期：

表１６　主要会计政策调查表

项　　目 内　　容 是否适用
当期变动

情况说明

１．执行的会计制度
新企业会计准则　　　企业会计制度　　　

小企业会计制度　　　其他　　　

２．记账本位币
人民币　　　美元　　　日元　　　港币　　　

其他　　　

３．外币业务记账汇率
按交易发生日的即期汇率　　　按当月１日的汇

率　　　

４．短期投资（交易性

金融 资 产）核 算

方法

期末按实际成本计价　　　期末按成本与市价孰低

法计价　　　期末按公允价值计量　　　

５． 短期投资跌价准

备计提方法

按投资总体计提　　　按投资类别计提　　　按单

项投资计提　　　

６．坏账核算方法 直接转销法　　　备抵法　　　
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项　　目 内　　容 是否适用
当期变动

情况说明

７． 坏账准备提取方

法及提取比例

（１）按余额百分比法提取，比例为　　
（２）按账龄分析法提取，比例为：１年以内　　１～

２年　　２～３年　　３～５年　　５年以上　　

８．存货计价方法

（１）对于原材料按实际成本计价发出存货时，按：先进

先出法　　加权平均法　　个别计价法　　

（２）对于 按计划成本（标准成本）计价

（３）期末存货按实际成本计价　　

９．产品成本计算方法
品种法　　分类法　　定额比例法　　分批法　　

分步法　　其他　　

１０．在产品计价方法

期末在产品成本：不保留　　保留材料成本　　料工

费均保留　　

数量确定：约当产量　　固定数量　　盘存数量　　

成本确定：实际成本　　定额成本　　

１１．周转材料（包装物、

低值易耗品等）
摊销方法：一次摊销法　　五五摊销法　　

１２．存货跌价准备
期末按单项存货成本高于可变现净值的差额计提存

货跌价准备

１３．长期股权投资核

算方法

（１）对被投资单位实施控制的，采用成本法核算　　

采用权益法核算　　

（２）对被投资单位无共同控制或无重大影响的，采用

成本法核算

（３）对被投资单位具有共同控制或重大影响的，采用

权益法核算

１４．长期股权投资差

额及其摊销

不计算及摊销股权投资差额　　计算并按年平均摊

销股权投资差额　　

１５．长期投资减值准备

（１）不计提减值准备

（２）按单项投资预计可收回金额低于其账面价值的差

额计提减值准备

１６．固定资产折旧方法
平均年限法　　工作量法　　双倍余额递减法　　

年数总和法　　

１７．固定资产净残值率 固定资产原价的５％　　３％　　１０％　　

１８．固定资产折旧年限
房屋建筑物　 　 年，机器设备 　 　 年，运输工具

　　年，电子设备　　年

１９．固定资产减值准备

（１）不计提减值准备

（２）按单项固定资产预计可收回金额低于其账面价值

的差额计提减值准备

２０．在建工程减值准备

（１）不计提减值准备

（２）按单项工程预计可收回金额低于其账面价值的差

额计提减值准备
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续表

项　　目 内　　容 是否适用
当期变动

情况说明

２１．借款费用资本化

为构建固定资产而借入专门借款所发生的借款费用，

满足相应资本化条件的，在所构建固定资产达到预定

可使用状态前发生的，予以资本化

２２．无形资产内容及

摊销方法

（１）　　　　　　　　　按　　年平均摊销

（２）　　　　　　　　　按　　年平均摊销

（３）　　　　　　　　　按　　年平均摊销

（４）　　　　　　　　　按　　年平均摊销

２３． 无形资产减 值

准备

（１）不计提减值准备

（２）对单项无形资产预计可收回金额低于其账面价值

的差额计提减值准备

２４．长期待摊费用内

容及摊销方法

（１）　　　　　　　　按　　年平均摊销

（２）　　　　　　　　按　　年平均摊销

（３）　　　　　　　　按　　年平均摊销

（４）　　　　　　　　按　　年平均摊销

２５． 销售商品收 入

确认

（１）一般于产品已经发出，劳务已经提供，同时收讫价

款或者取得收取价款的凭据时，确认销售收入的

实现

（２）已将商品所有权上的主要风险和报酬转移给购货

方；既没有保留通常与所有权联系的继续管理权，

也没有对已出售的商品实施控制；与交易相关的

经济利益能够流入企业；相关的收入和成本能够

可靠地计量

２６． 提供劳务收 入

确认

（１）在同一会计年度内开始并完成的劳务，在完成劳

务时确认

（２）如果劳务的开始和完成分属不同的会计年度，当

交易的结果能够可靠估计时，在资产负债表日按

完工百分比法确认相关劳务收入

（３）在提供劳务交易结果不能可靠估计的情况下，按

照对已发生劳务成本的预计补偿程序进行相应会

计处理

２７．让渡资产使用权

收入确认

（１）与交易相关的经济利益很可能流入企业

（２）收入金额能够可靠计量

２８．所得税核算方法 应付税款法　　债务法　　

２９．税（费）率

所得税　　％增值税　　％消费税　　％城建税

　　％教育费附加　　％地方教育附加费　　％

其他

３０．利润分配

（１）各项基金提取比例：盈余公积　　％、公益金

　　％

（２）股利分配

　　财务经理：　　　　　　　　填表人：　　　　　　　　填表日期：
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