


 

 

内 容 简 介 

本书以通俗易懂的语言、翔实生动的案例全面介绍使用 PowerPoint 2021 进行幻灯片制作的操作方法和

技巧。全书共分 10 章，内容涵盖了 PPT 制作前的素材整理、PPT 的内容设计构思、使用 PPT 模板、PPT 的

页面设计、对 PPT 进行排版布局、PPT 的动画设计、使用表格与图表、PPT 的图片处理、PPT 的效果优化、

放映与输出 PPT 文件等。 

书中同步的案例操作教学视频可供读者随时扫码学习。本书还提供与内容相关的扩展教学视频和云视频教学

平台等资源的 PC 端下载地址，方便读者扩展学习。本书具有很强的实用性和可操作性，是一本适合高等院校及

各类社会培训机构的优秀教材，也是广大初、中级计算机用户的首选参考书。 

本书对应的电子课件、实例源文件和配套资源可以到 http://www.tupwk.com.cn/teaching 网站下载，也可

以扫描前言中的二维码推送配套资源到邮箱。扫描前言中的视频二维码可以直接观看教学视频。 

 

本书封面贴有清华大学出版社防伪标签，无标签者不得销售。 
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